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спеціальність, 
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Рівень вищої освіти: перший (бакалаврський) 

Галузь знань: 03 «Гуманітарні науки» 

Спеціальність: 032 «Історія та археологія» 

Освітньо-професійна програма: «Історія та археологія» 

Викладач 

БАРАБАШ Вікторія Анатоліївна, кандидат педагогічних наук, 

доцент кафедри історії, археології, інформаційної та архівної 

справи 

Контактний телефон +38(066) 649-24-24 

E-mail: viktoria-k67@ukr.net 

Обсяг та ознаки 

дисципліни 

Обов’язкова дисципліна циклу професійної підготовки. 

Змістових модулів – 4. 

Форма контролю: залік, іспит. 

Загальна кількість кредитів – 6, годин – 180; зокрема: 

лекції – 32 години; практичні заняття – 48 годин;  

самостійна робота – 100 годин. 

Формат: очний (offline / face to face) / дистанційний (online). 

Мова викладання: українська. 

Рік викладання – 2024/2025 

Консультації 

Консультації проводяться відповідно до графіка, розміщеному в 

інформаційному ресурсі moodle.kntu.kr.ua; у режимі відео 

конференцій Zoom, через електронну пошту, Viber, за 

домовленістю 

Пререквізити 
Потребує базових знань зі «Вступу до фаху та основ історичних 

досліджень», «Джерелознавства історії України» 
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1. Мета і завдання дисципліни 

 

У системі підготовки бакалаврів за спеціальністю 032 «Історія та археологія» освітня 

компонента «Документознавство та архівознавство» – базова у формуванні комплексу знань і 

навичок з удосконалення роботи з документами, що відіграють ключову роль у забезпеченні 

якісної інформаційної підтримки суспільства.  

Мета дисципліни – формування стійкої системи знань про природу, сутність, соціальну 

роль, ознаки та властивості документа як системного об’єкта, що сприяє дослідженню 

особливостей і закономірностей створення та функціонування системи документації, 

забезпеченню суспільства якісною документованою інформацією, розв’язанню ключових 

питань теорії документної інформації в різних сферах практичної діяльності. Формування 

уявлень і навичок для професійного розуміння процесів, явищ, закономірностей та специфіки 

української архівної справи, її сучасної організації як окремого напряму державної та 

суспільної діяльності. Ознайомлення з підходами до формування Національного архівного 

фонду, організації опису, зберігання та використання інформації архівних документів.  

Завдання: 

– ознайомити з історією формування документознавства та його сучасною структурою; 

– опанувати терміносистему документознавства (еволюція, сучасний стан);  

– розкрити зміст теоретико-методологічних засад документознавства; 

– сформувати уявлення про видові особливості документів, концептуальні чинники їх 
становлення, розвиток та функціонування основних видів документів;  

– засвоїти базові методи та правила створення основних документів; опанувати методи 
реалізації структурного аналізу документальної системи та системи документування; 

– сприяти виробленню навичок оцінювання інформаційних характеристик документів, 
аналізувати різні види документів і застосовувати на практиці класифікаційні 
системи документів; 

– ознайомити з понятійним апаратом та основами теорії архівознавства; 

– розкрити основні закономірності, етапи становлення і розвитку архівів; 
– ознайомити з державною політикою сучасної України у галузі архівної справи; 
– сформувати уявлення про Національний архівний фонд, принципи його формування 

та систему архівних установ України; 
– розкрити принципи класифікації та обліку документів у державних архівах; 
– оволодіти основними методами наукового опрацювання, зберігання та архівації 

документів, коректного використання відомостей, що містяться в них; 
– навчитися проводити наукову систематизацію та описування справ;  
– охарактеризувати довідковий апарат в архівах та шляхи його удосконалення; 
– розкрити взаємозв’язок архівознавства і документознавства з іншими галузями знань. 

 

2. Результати навчання 

У результаті вивчення навчальної дисципліни здобувач повинен набути таких компетентностей:  

 

Інтегральна компетентність: 
Здатність розв’язувати складні спеціалізовані задачі та практичні проблеми історії та 

археології у процесі професійної діяльності або навчання, що передбачає застосування теорій і 

методів гуманітарних та соціальних наук та характеризується комплексністю і невизначеністю 

умов. 

 

Загальні компетентності: 

ЗК 6. Здатність до пошуку та аналізу інформації з різних джерел. 

ЗК 8. Здатність застосовувати знання у практичних ситуаціях. 

ЗК 12. Знання законодавчих, нормативно-правових, інженерно-технічних та санітарно-

гігієнічних основ забезпечення безпечної діяльності. 
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Спеціальні компетентності: 

СК 1. Усвідомлення взаємозв’язку між фактами, подіями, явищами і процесами в 

минулому та сучасності. 

СК 4. Здатність використовувати у професійній діяльності наукові праці та 

інформаційно-довідкові видання (бібліографічні довідники, путівники до архівних фондів, 

архівні описи тощо), сучасні інформаційно-пошукові системи. 

СК 5. Здатність відшуковувати необхідні для освітньої та наукової діяльності історичні 

джерела (архівні та опубліковані документи, етнографічні, картографічні матеріали, музейні 

експонати, археологічні артефакти і т. п.). 

СК 7. Здатність використовувати фахові знання та професійні навички для виявлення, 

охорони та популяризації історико-культурної спадщини.  

СК 9. Здатність підтримувати ділову комунікацію з усіма суб’єктами інформаційного 

ринку, користувачами, партнерами, органами влади та управління, засобами масової інформації. 

СК 10. Здатність вільно оперувати спеціальною термінологією. 

СК 12. Здатність робити відбір та прийняття на збереження артефактів і документів у 

відповідності до нормативів, організовувати археографічну діяльність, роботу в архівах та 

музеях, державних наукових та науково-дослідних установах у відповідності з прийнятими 

правилами та нормами. 

 

Програмні результати навчання: 

ПРН 3. Знати основні підходи до вивчення вітчизняної та світової історії, принципи і 

методи історичного пізнання, основні типи і види історичних джерел.  

ПРН 4. Володіти понятійно-категоріальним апаратом історичної науки, професійно 

оперувати науковими термінами, прийнятими у фаховому середовищі.  

ПРН 5. Вміти працювати з письмовими, речовими, етнографічними, усними, архівними 

та іншими історичними джерелами. 

ПРН 8. Брати участь у плануванні та виконанні наукових досліджень у сфері історії, 

презентувати результати досліджень, аргументувати висновки.  

ПРН 9. Мати навички організації практичного вирішення питань історичної пам’яті та 

охорони матеріальної й нематеріальної культурної спадщини України. 

ПРН 16. Ідентифікувати, аналізувати та досліджувати небезпечні чинники природнього 

та техногенного середовищ. Вміти обґрунтовано вибирати пристрої, системи і методи 

відповідно до майбутнього профілю роботи з попередження виникнення надзвичайних 

ситуацій, локалізації та ліквідації їхніх наслідків.  

 

Соціальні навички (soft-skills): 

Здатність здійснювати професійну комунікацію, ефективно пояснювати і презентувати 

матеріал. 

Здатність бути критичним та самокритичним. Здатність критично сприймати та 

аналізувати чужі думки й ідеї, шукати власні шляхи розв'язання проблеми.  

Здатність генерувати нові науково-теоретичні та практично спрямовані ідеї 

(креативність).  

Здатність діяти соціально, відповідально та свідомо. 

 

 

3. Політика курсу та академічна доброчесність 

Очікується, що здобувачі вищої освіти будуть дотримуватися принципів академічної 

доброчесності, усвідомлювати наслідки її порушення. 

Під час організації освітнього процесу в Центральноукраїнському національному 

технічному університеті здобувачі вищої освіти, викладачі та адміністрація діють відповідно 

до: Положення про організацію освітнього процесу 

http://www.kntu.kr.ua/doc/doc/The_provisions_of_company_profile.pdf; Положення про 

http://www.kntu.kr.ua/doc/doc/The_provisions_of_company_profile.pdf
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організацію вивчення вибіркових навчальних дисциплін та формування індивідуального 

навчального плану ЗВО http://www.kntu.kr.ua/doc/doc/vibir.pdf; Кодексу академічної 

доброчесності ЦНТУ http://www.kntu.kr.ua/doc/dobro.pdf. 

 

 

4. Програма навчальної дисципліни 

 

Назва теми 

Кількість годин 

лекції 
практичні 

заняття 

самостійна 

робота 

Змістовий модуль 1. Теоретичні засади 

документознавства 

Тема 1. Документознавство як документно-комунікаційна 

наука. Вступ. Мета, завдання і зміст курсу. Історіографія та 

джерельна база документознавства. Основні категорії 

документознавства. Завдання та особливості 

документознавства. Зв’язок документознавства з іншими 

науковими дисциплінами документно-комунікаційного 

циклу. Існуючі точки зору на природу документознавства та 

його статусу у науковому просторі. Методи і принципи 

наукових досліджень. Новітні наукові методології, 

можливості їх застосування у документознавстві. Структура 

документознавства та сучасні концепції науки про документ 

2 4 6 

Тема 2. Основні етапи розвитку документознавства. 

Виникнення і розвиток традиційного документознавства. 

Суть аналітико-синтетичного методу дослідження 

давньогрецьких логографів у VI ст. до н. е. Відомі праці доби 

Відродження, які стали прообразами загальної науки про 

документ. Виокремлення офіційних документів з єдиних 

сховищ манускриптів XV ст. Перші праці зі справочинства та 

архівознавства. Становлення документознавства як науки 

інформаційного циклу. Розвиток друкарства та його вплив на 

становлення документознавства як науки інформаційного 

циклу. Сучасний стан документознавства в Україні. Внесок у 

розвиток науки про документ вітчизняних учених 

2 4 6 

Тема 3. Системи документування та їх еволюція. 

Визначення поняття «документування». Роль 

протодокументів у системі документування. Сутність 

кодування інформації. Основні форми документування. 

Розвиток способів документування. Розвиток засобів 

документування. Розвиток носіїв інформації. Носії неживої 

природи. Носії інформації рослинного і тваринного 

походження. Сучасні носії інформації в соціумі 

2 4 6 

Тема 4. Генезис і розвиток поняття «документ». Вивчення 

документа як системи. Походження терміна «документ». 

Документ в епоху античності. Документ в епоху 

Середньовіччя. Винахід Й. Гутенберга та його значення для 

розвитку документа. Еволюція знань про документ у ХVІІІ – 

першій половині ХХ ст. Офіційні визначення поняття 

«документ» та сфера його вживання 

2 4 6 

Змістовий модуль 2. Документ як основний об’єкт 2 4 6 

http://www.kntu.kr.ua/doc/doc/vibir.pdf
http://www.kntu.kr.ua/doc/dobro.pdf
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історичного дослідження 

Тема 5. Документ як основний об’єкт історичного 

дослідження. Системний підхід до вивчення документа. 

Властивості документа (атрибутивність, функціональність, 

структурованість). Ознаки документа. Функції документа (загальні та 

спеціальні). Документ як юридичний акт. Документ як 

артефакт. Експертиза цінності документа. Цінний і рідкісний 

документ. Бібліографія, бібліологія, книгознавство та їх 

бачення змісту документа 
Тема 6. Інформаційна та матеріальна складова 

документа. Структура документа. Поліфункціональність 

поняття «інформація». Основні принципи поділу соціальної 

інформації (за соціальним призначенням, за способом 

відображення в людській свідомості, за фізіологічними 

особливостями сприйняття). Поділ соціальної інформації за 

способом розповсюдження та за ступенем переробки. Види 

соціальної інформації. Документна інформація.  

Поділ документів за матеріальною основою на природні та 

штучні (паперові та полімерні). Основні форми 

матеріального носія інформації. Зовнішня та внутрішня 

структура документа.  

Реквізити документа. Характеристика видів документів 

відповідно до структури (простий документ, складний 

документ, монодокумент, полідокумент). Зовнішня структура 

документа. Внутрішня структура документа. Сучасне 

трактування поняття «реквізит». Роль метаінформації в 

системі реквізитів. Види реквізитів (сигніфікаційні, 

комунікативні, семантичні, синтакційні, прагмаційні). Текст 

документа 

2 4 6 

Тема 7. Поняття та принципи класифікації документів. Тип і 

вид документа. Зміст понять «вид» і «тип» документа. Методи 

класифікації (ієрархічний, фасетний). Суть природних та 

штучних класифікацій. Ознаки загальної класифікації документів. 

Фасетно-блочні схеми класифікації документів 

Н. Кушнаренко та Г. Швецової-Водки. Комплексна схема 

класифікації документів. Класифікація, типологія документів за 

зовнішньою формою. Класифікація документів за 

інформаційною складовою Н. Кушнаренко, Г. Швецової-

Водки. С. Кулешов про класифікацію документів за 

матеріальною складовою. Особливості класифікації за 

способом документування. Особливості класифікації за 

обставинами в зовнішньому середовищі 

2 4 6 

Тема 8. Документна діяльність. Документний фонд. 

Комунікаційні можливості документа. Документ як джерело 

інформації. Інформаційні потоки та інформаційні ресурси як 

сукупність документів у інформаційних системах. 

Документно-комунікаційна система. Документ як історичне 

джерело. Міжнародне й державне регулювання питань щодо 

збереження документів. Співвідношення документної та 

недокументної комунікації. Атрибутивна, функціональна, 

управлінська підсистеми ДКС. Основні компоненти 

документної діяльності (документна обробка, створення, 

2 4 6 
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розповсюдження, зберігання, використання, утилізація 

документів). Документний фонд та його підсистеми 

(інформаційний, архівний, музейний). Архіви та їх роль у 

накопиченні знань про документ 

Змістовий модуль 3. Теоретичні засади архівознавства 

Тема 9. Архівознавство як наукова система і навчальна 

дисципліна. Визначення архівознавства. Предмет, об'єкт і методи 

архівознавства. Зв'язок архівознавства з іншими науками та 

навчальними дисциплінами. Джерельна база та історіографія 

архівознавства 

2 2 7 

Тема 10. Система архівних установ в Україні. 

Національний архівний фонд як складова вітчизняної і 

світової культурної спадщини. Поняття «архівна система», її 

основні види. НАФ України: структура та правові засади. 

Право власності на документи НАФ. Проблема доступу до 

архівів: історія і сучасність 

2 2 7 

Тема 11. Архівна україніка. Архівна україніка: поняття. 

Український комплекс. Зарубіжний комплекс. Проблеми 

опрацювання та передачі в Україну архівної україніки 

2 2 7 

Тема 12. Організація роботи архівів. Завдання, права, 

структура архівів. Виробничі підрозділи архіву та основні 

архівні технології. Планування, звітність та економічна 

діяльність архівів 

2 2 7 

Змістовий модуль 4. Робота з архівними документами 

Тема 13. Класифікація архівних документів. 

Використання архівної інформації. Класифікація 

документів у межах архіву. Особливості визначення меж 

фондів особового походження. Визначення фондової 

належності документів. Утворення об'єднаних архівних 

фондів. Утворення архівних колекцій. Класифікація 

документів у межах архівного фонду 

2 2 6 

Тема 14. Користування архівними документами та 

архівна евристика. Класифікація потреб і споживачів 

архівної інформації. Основні напрями та форми 

використання архівної інформації. Роль архівної евристики у 

використанні документної інформації. Форми організації 

використання архівної інформації. Особливості організації 

використання архівної інформації на різних носіях. 

Ефективність науково-інформаційної діяльності. Архівний 

маркетинг. Зв'язок організації використання архівної 

інформації з іншими напрямами роботи архівних установ 

2 2 6 

Тема 15. Архівне описування та обліково-пошукові засоби 

архівів. Архівне описування: поняття, види, принципи і 

методи. Обліково-охоронна робота архіву. Архівні довідники 

в системі нда: функції та структура 

2 2 6 

Тема 16. Науково-дослідна та методична робота архівних 

установ. Поняття про науково-дослідну роботу архівних 

установ. Система архівної науково-технічної інформації. 

Завдання, зміст і форми методичної роботи в архівних 

установах. Семінари, конференції як форми науково-

методичної роботи 

2 2 6 

Усього 32 48 100 
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5. Система оцінювання та вимоги 

Види контролю: поточний, рубіжний, підсумковий.  

Методи контролю: спостереження за навчальною діяльністю здобувачів, усне 

опитування, письмовий контроль, тестовий контроль.  

Форма підсумкового контролю: третій семестр – залік; четвертий семестр – іспит. 

Рубіжний контроль успішності здобувачів вищої освіти проводиться під час проведення 

всіх видів аудиторних занять в середині семестру та за тиждень до закінчення семестру. 

Максимально загальна кількість балів, виділених для оцінки результатів під час одного 

рубіжного контролю робочою програмою навчальної дисципліни, при семестровому 

підсумковому контролі: у формі заліку – складає 50 балів; у формі іспиту – складає 30 балів.  

Семестровий залік проводиться на останньому занятті, до початку заліково-

екзаменаційної сесії. Оцінка здобувачам вищої освіти вище 60 балів може виставлятися без 

виконання ними підсумкової залікової роботи. В такому разі виставлення оцінки підсумкового 

семестрового контролю не передбачає обов’язкової присутності здобувача вищої освіти на 

заліку. У разі, якщо сума рейтингових балів менша ніж 60, але виконані умови допуску до 

семестрового контролю, здобувач вищої освіти виконує на останньому за розкладом занятті 

залікову контрольну роботу. За бажанням здобувач вищої освіти має право на виконання 

залікової контрольної роботи з метою підвищення кількості балів, які були набрані ним 

протягом семестру.  

Оцінку підсумкового семестрового контролю у формі іспиту становить сума балів за 

результатами рубіжних контролів та балів, набраних здобувачем вищої освіти при складанні 

семестрового іспиту. Загальна кількість балів, виділених на проведення семестрового іспиту 

робочою програмою навчальної дисципліни, складає 40 балів. Кількість балів, одержана 

здобувачем вищої освіти на іспиті, додається до результатів рубіжних контролів, що разом 

складає оцінку знань здобувача вищої освіти з навчальної дисципліни за 100-бальною шкалою 

та переводиться в оцінку за шкалою ЄКТС і національною шкалою («Відмінно», «Добре», 

«Задовільно», «Незадовільно»). 

Рівень знань здобувачів вищої освіти за національною шкалою відповідає таким 

критеріям: 

«відмінно» – здобувач вищої освіти досконало засвоїв теоретичний матеріал, глибоко і 

всебічно знає зміст навчальної дисципліни, основні положення наукових першоджерел та 

рекомендованої літератури, логічно мислить і будує відповіді, вільно використовує набуті 

теоретичні знання при аналізі практичного матеріалу, висловлює своє ставлення до тих чи 

інших проблем, демонструє високий рівень засвоєння практичних навичок; 

«добре» – здобувач вищої освіти добре засвоїв теоретичний матеріал, аргументовано 

викладає його, володіє основними аспектами з першоджерел та рекомендованої літератури, має 

практичні навички, висловлює свої міркування з приводу тих чи інших проблем, але 

припускається певних неточностей і похибок у логіці викладу теоретичного змісту або при 

аналізі практичного матеріалу; 

«задовільно» – здобувач вищої освіти, в основному, володіє теоретичними знаннями з 

навчальної дисципліни, орієнтується в першоджерелах та рекомендованій літературі, але 

непереконливо відповідає, додаткові питання викликають невпевненість або відсутність 

стабільних знань; відповідаючи на запитання практичного характеру, виявляє неточності у 

знаннях, не вміє оцінювати факти та явища, пов’язувати їх із майбутньою діяльністю; 

«незадовільно» – здобувач вищої освіти не опанував навчальний матеріал дисципліни, не 

знає наукових фактів, визначень, майже не орієнтується в першоджерелах та рекомендованій 

літературі, наукове мислення відсутнє, практичні навички не сформовані. 
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Відповідність шкали оцінювання ЄКТС  

національній системі оцінювання в Україні та ЦНТУ 

Оцінка 

за 

шкалою 

ЄКТС 

Визначення 

Оцінка 

За національною 

системою  

(іспит, 

диференційований 

залік, курсова робота, 

проект, практика) 

За 
національною 

системою 
(залік) 

За 

системою 

ЦНТУ 

А ВІДМІННО – відмінне виконання, 

лише з незначною кількістю помилок 5 (відмінно) Зараховано 90 – 100 

В ДУЖЕ ДОБРЕ – вище середнього 

рівня  

з кількома помилками 4 (добре) Зараховано 

82 – 89 

С ДОБРЕ – загалом правильна робота  
з певною кількістю грубих помилок 74 – 81 

D ЗАДОВІЛЬНО – непогано, але зі 
значною кількістю недоліків 

3 (задовільно) Зараховано 

64 – 73 

Е ДОСТАТНЬО – виконання 

задовольняє мінімальні критерії 
60 – 63 

FХ НЕЗАДОВІЛЬНО – потрібно 
попрацювати перед тим, як 
перескладати 2 (незадовільно) Не зараховано 

35 – 59 

F НЕЗАДОВІЛЬНО – необхідна серйозна 

подальша робота 
1 – 34 

 

Критерії оцінювання знань і вмінь здобувачів визначені Положенням про 

організацію освітнього процесу в ЦНТУ  https://kntu.kr.ua/file/content/424/polozhennia-pro-

orhanizatsiyu-osvitnoho-protsesu-v-tsntu.pdf (С. 28–35). 

 

6. Рекомендована література  

 

Нормативно-правові документи 

1. Облік документів у державних архівах України : Інструкція / упорядн. 

Л. Ф. Приходько ; Укрдержархів, УНДІАСД. Київ, 2014. 171 с. 

https://undiasd.archives.gov.ua/doc/instr-oblik-doc.pdf 

2. Правила організації діловодства та архівного зберігання документів у 

державних органах, органах місцевого самоврядування, на підприємствах, в установах і 

організаціях. https://zakon.rada.gov.ua/laws/show/z0736-15 

3. Про електронні документи та електронний документообіг: Закон України від 

22.05.2003 р. № 851-4. URL: http://zakon2.rada.gov.ua/laws/show/851-15.  

4. Про інформацію: Закон України від 02.10.92 р. № 2657 URL: 

http://zakon4.rada.gov.ua/laws/show/2657-12 .  

5. Про національний архівний фонд та архівні установи: Закон України від 24.12.1993 р. 

№ 3814-XII (редакція від 21.05.2015). URL: http://zakon2.rada.gov.ua/laws/show/3814-12. 

6. Про обов’язковий примірник документів: Закон України від 09.04.1999 р. № 595-ХIV 

(редакція від 13.01.2016). URL: http://zakon4.rada.gov.ua/laws/show/595-14.  

7. Про затвердження Правил організації діловодства та архівного зберігання документів 

у державних органах, органах місцевого самоврядування, на підприємствах, в установах, 

організаціях: Наказ Міністерства юстиції України від 18.06.2015 р. № 1000/5 (редакція від 

07.11.2018). URL: http://zakon5.rada.gov.ua/laws/show/z0736-15 . 

8. Про порядок роботи з електронними документами у діловодстві та їх підготовки до 

https://kntu.kr.ua/file/content/424/polozhennia-pro-orhanizatsiyu-osvitnoho-protsesu-v-tsntu.pdf
https://kntu.kr.ua/file/content/424/polozhennia-pro-orhanizatsiyu-osvitnoho-protsesu-v-tsntu.pdf
https://undiasd.archives.gov.ua/doc/instr-oblik-doc.pdf
https://zakon.rada.gov.ua/laws/show/z0736-15
http://zakon2.rada.gov.ua/laws/show/851-15
http://zakon4.rada.gov.ua/laws/show/2657-12
http://zakon2.rada.gov.ua/laws/show/3814-12
http://zakon4.rada.gov.ua/laws/show/595-14
http://zakon5.rada.gov.ua/laws/show/z0736-15
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передавання на архівне зберігання: Наказ Міністерства юстиції України від 11.11.2014 р. 

№ 1886/5. URL: http://zakon2.rada.gov.ua/laws/show/z1421-14.  

 

Основна література 

1. Архівознавство: навчальний посібник для здобувачів історичного факультету / 

Укладач О. В. Скус. Умань : ВПЦ «Візаві», 2017. 253 с. 

2. Архівознавство : підруч. для студ. іст. фак. вищ. навч. закл. / Г. В. Боряк, 

Л. А. Дубровіна, Я. С. Калакура та ін. ; за заг. ред. Я. Калакури та І. Матяш ; 2-ге вид., випр. і 

допов. Київ : Вид. дім «КМ Академія», 2002. 353 c.  

3. Архівістика : термінологічний словник / авт.-упорядн.: К. Є. Новохатський, 

К. Т. Селіверстова та ін. Київ, 1998. 106 с. 

4. Архівні установи України : довідник. Т. 1 : Державні архіви / редкол.: Г. В. Боряк 

(голова), І. Б. Матяш, Г. В. Папакін ; Держкомархів України , УНДІАСД. 2-ге вид., доп. Київ : 

УНДІАСД, 2005. 692 с.  

5. Архівні установи України : довідник. Т. 2 : Наукові установи, музеї, бібліотеки : [у 2-х 

кн.] : Кн. 1 : Національна академія наук України, Автономна Республіка Крим, Вінницька, 

Волинська, Дніпропетровська, Донецька, Житомирська, Закарпатська, Запорізька, Івано-

Франківська, Київська, Кіровоградська, Луганська, Львівська, Миколаївська, Одеська області / 

упоряд.: С. Артамонова, А. Майстренко, Л. Одинока, Р. Романовський ; редкол. тому: І. Матяш 

(голова) та ін. ; Держкомархів України, УНДІАСД. Київ, 2010. XXVIIІ, 602 с. 

https://undiasd.archives.gov.ua/doc/Arkhivni_ustanovy_Ukrainy.pdf 

6. Бездрабко В. В. Актуальні проблеми документознавства в Україні. Бібліотекознавство. 

Документознавство. Інформологія. 2020. № 1. С. 26–41. 

file:///C:/Users/Obolo/Downloads/205365%D0%A2%D0%B5%D0%BA%D1%81%D1%82 

%20%D1%81%D1%82%D0%B0%D1%82%D1%82%D1%96-461523-1-10-20200612.pdf 

7. Бездрабко В. Архів, архівіст, архівна культура: ідея, метафора, постання майбутнього 

образу. Архіви України. 2019. Вип. 2 (№ 319). С. 42–66. 

https://au.archives.gov.ua/index.php/au/article/view/55/22   

8. Бездрабко В. В. Документознавство в Україні : інституціоналізація та сучасний 

розвиток. Київ : Четверта хвиля, 2009. 720 с.  

9. Боряк Г. Національна архівна спадщина України та державний реєстр «Археографічна 

Україніка». Архівні документальні ресурси та науково-інформаційні системи. Київ, 1995. 348 с. 

10. Діловодство й архівна справа. Терміни та визначення понять. К.: 

Держспоживстандарт України, 2005. 32 с. 

11. Деякі питання документування управлінської діяльності : Постанова Кабінету 

Міністрів України від 17 січня 2018 року № 55. Офіційний вісник України. 2018. № 34. Ст. 770 

(із змінами). https://zakon.rada.gov.ua/laws/show/55-2018-%D0%BF#Text . 

12. Діловодство й архівна справа. Терміни та визначення понять: ДСТУ 2732:2004. Київ : 
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